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Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16,
114/22 i 48/26., dalje u tekstu: Zakon) te ¢lanka 11. Poslovnika o radu gradonacelnika Grada

Velike Gorice (Sluzbeni glasnik Grada Velike Gorice, br. 6/25), Gradonacelnik Grada Velike
Gorice dana 13. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se procedura stvaranja ugovornih obveza u postupcima
jednostavne nabave, odnosno naéin i postupak koji prethodi preuzimanju ugovornih obveza
na teret proracuna Grada Velike Gorice (dalje: Naruéitelj) kao i njihovo pracenje do ispunjenja
svih ugovornih obveza.

Clanak 2.
Ugovorne obveze stvaraju se sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih
propisa iz podrudja javne nabave, drugih zakonskih propisa, Plana nabave roba, radovai usluga
Grada Velike Gorice, op¢ih akata te posebnih odluka Grada Velike Gorice.
Na sve Sto nije navedeno ovim Pravilnikom, Narucitelj zadr7ava pravo da moze primjenjivati
na odredeni nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.
U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koriste se elektronika
sredstava komunikacije, kao i sredstva koja nisu elektroni¢ka i njihova kombinacija.

Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), Modul jednostavne
nabave, internetska stranica Naruéitelja i elektronitka posta.

Prilikom provodenja postupaka nabave Grad Velika Gorica ¢e u odnosu na sve gospodarske
subjekte postivati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi i to: nacelo slobode
kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i naéelo slobode pruzanja usluga te nacela
koja iz toga proizlaze, kao $to su naéelo tri$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, naelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZi¥nog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.



Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe ¢lanaka
76.—83. Zakona o javnoj nabavi.

PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Jednostavna nabava je sva pojedina¢na nabava robe i usluga te provedba projektnih natjecaja
Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od 50.000,00 eura, kao i nabava radova cija
je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja od 100.000,00 eura za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave.

Clanak 4.
Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura
(bez PDV-a) procelnik nadleznog Upravnog odjela/Sluibe koji pokreée nabavu predlaZe
Gradonacelniku dono3enje interne odluku o imenovanju stru€nog povjerenstva za pripremu i
provedbu postupka jednostavne nabave, u suradnji sa sluzbenicima iz Sluzbe gradske uprave,
Ureda javne nabave.

Najmanje jedan Clan struénog povjerenstva mora posjedovati vazedi certifikat u podrucju
javne nabave.

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura (bez
PDV-a), a manje ili jednako od 15.000,00 eura (bez PDV-a)

Clanak 5.
Za sve nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura (bez PDV-a), a manje
ili jednako od 15.000,00 eura (bez PDV-a), Upravni odjeli/Sluzbe Grada Velike Gorice duzni su
iskazati potrebu za provedbom jednostavne nabave putem pisanog zahtjeva upucenog Sluzbi
gradske uprave, Uredu javne nabave s navodenjem iznosa procijenjene vrijednosti te
tehnickim specifikacijama predmeta nabave, a uz prethodnu provjeru raspoloZivosti
financijskih sredstava u Proraéunu Grada Velike Gorice.
Zahtjev za provedbu postupka, u pravilu, se dostavlja putem urudzbenog zapisnika, a moze se
dostaviti i elektronickom postom.
Podnositelj zahtjeva za provodenje postupka jednostavne nabave Sluzbi gradske uprave,
Uredu javne nabave dostavlja popis, u pravilu, najmanje triju gospodarskih subjekta od kojih
Ce se prikupljati ponude.
Popis gospodarskih subjekata moZe sadrzavati gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka
koji su do sada uredno izvrSavali svoje obveze u odnosu na Naruditelja, kao i sve druge
gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrienje predmeta nabave.
Ured javne nabave prikuplja, ukoliko je to moguce, najmanje tri ponude u roku ne kra¢em od
2 dana niti duzem od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva. Sluzbenici Sluzbe gradske uprave,
Ureda javne nabave usporeduju prikupljene ponude i u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda
predlazu Gradonacelniku odabir ponude koja je izradena u skladu s uvjetima iz Zahtjeva na
dostavu ponuda i koja u cijelosti odgovara potrebama Naruéitelja u pogledu tehnigkih
specifikacija.
Kriterij za odabir ponude, u pravilu, je najniza cijena. Ukoliko smatra potrebnim, kao kriterij
odabira ponude, Narucitelj moZe odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu.
Iznimno, u postupcima jednostavne nabave mozZe se traziti dostava samo jedne ponude u
sljede¢im sluéajevima:




1) iz tehnickih razloga, kad to zahtijevaju umjetnicki razlozi, kod zadtite iskljuivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa, ukljucujuéi prava
intelektualnog vlasnistva,

(2) za nabavu informativno-medijskih usluga, zdravstvenih usluga, sportskih usluga, socijalnih
usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga i usluga vjestaka,

(3) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

(4) kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

(5) u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva iznimna zurnost uz uvjet da razlozi za surnost ne
smiju biti uzrokovani postupanjem Narucitelja.

Ponude se prikupljaju putem pisanog zahtjeva upuéenog na adresu gospodarskih subjekata na
dokaziv nacin, putem elektronicke poste ili usmenim dogovorom. Otvaranje ponuda nije
javno.

Iznimno, u slucaju Zurnosti ili iz tehnickih razloga, uz prethodno dostavljenu obavijest Sluzbi
gradske uprave, Uredu javne nabave nadlezni Upravni odjel/Sluzba moze samostalno provesti
postupak prikupljanja ponuda, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Nakon odabira ponude ili ponistenja postupka iz razloga propisanih ¢lankom 12. ovog
Pravilnika, Grad Velika Gorica obavijestit ¢e sve ponuditelje o rezultatima provedenog
postupka jednostavne nabave. Obavijest se dostavlja na dokaziv nacin (poita, elektronicka
posta, telefax).

Obavijest iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne dostavlja se u slu¢aju kada je u postupku
sudjelovao samo jedan ponuditelj, &ija je ponuda ujedno i odabrana.

Obavijest o rezultatima provedenog postupka jednostavne nabave postaje izvréna protekom
dana dostave.

Ukoliko smatra potrebnim, Naruéitelj moze Zahtjev za dostavu ponude moze poslati putem
Modula jednostavne nabave u EOJN RH.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a
jednake ili manje od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te provedbu
projektnih natjecaja, odnosno jednake ili manje 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove

Clanak 6.
Za sve nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a jednake ili manje
od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno
jednake ili manje od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, Upravni odjeli/Sluzbe Grada Velike
Gorice duZni su iskazati potrebu za provedbom jednostavne nabave putem pisanog zahtjeva
upucenog Sluzbi gradske uprave, Uredu javne nabave uz dostavu Odluke iz ¢lanka 4. ovoga
Pravilnika s navodenjem iznosa procijenjene vrijednosti te tehni¢kim specifikacijama
predmeta nabave, a uz prethodnu provjeru raspoloZivosti financijskih sredstava u Proragunu
Grada Velike Gorice.
Zahtjev za provedbu postupka u pravilu se dostavlja putem urudibenog zapisnika, a moze se
dostaviti i elektronickom postom.
Podnositelj zahtjeva za provedbu postupka jednostavne nabave Sluzbi gradske uprave, Uredu
javne nabave dostavlja popis, u pravilu, najmanje triju gospodarskih subjekta od kojih ¢e se
zatraziti ponude.



Popis gospodarskih subjekata moZe sadrzavati gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka
koji su do sada uredno izvr3avali svoje obveze u odnosu na Narucitelja, kao i sve druge
gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrienje predmeta nabave.

Ured javne nabave prikuplja, ukoliko je to moguce, najmanje tri ponude u roku ne kra¢em od
2 dana niti duZem od 15 dana od dana objave Zahtjeva za dostavu ponuda. Sluzbenici Sluzbe
gradske uprave, Ureda javne nabave usporeduju prikupljene ponude i predlaZu
Gradonacelniku odabir ponude koja je izradena u skladu s uvjetima iz Zahtjeva na dostavu
ponuda i koja u cijelosti odgovara potrebama Naruéitelja u pogledu tehnickih specifikacija.
Kriterij za odabir ponude u pravilu je najniZa cijena. Ukoliko smatra potrebnim, kao kriterij
odabira ponude Naruditelj moZe odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu.

Iznimno, od stavka 5. ovog ¢lanka Naruéitelj moze prikupiti i samo jednu ponudu uz iznimke
propisane clankom 5. stavak 7. ovog Pravilnika.

Zahtjev za dostavu ponude upuéuje se najmanje trima gospodarskim subjektima putem
Modula jednostavne nabave u EQJN RH.

Ukoliko Narugitelj smatra potrebnim, iznimno od prethodnog stavka ovog ¢Elanka, Zahtjev za
dostavu ponude moZe se objaviti i javno u Modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za
robu i usluge te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno veée od 45.000,00 eura (bez
PDV-a) za radove, a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te provedbu
projektnih natjecaja, odnosno manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) za radove

Clanak 7.
Za sve nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te
provedbu projektnih natjecaja, odnosno veée od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, a
manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te provedbu projektnih natjecaja,
odnosno manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, Upravni odjeli/Sluzbe Grada Velike
Gorice duZni su iskazati potrebu za provedbom jednostavne nabave putem pisanog zahtjeva
upucenog Sluzbi gradske uprave, Uredu javne nabave uz dostavu Odluke iz &lanka 4. ovoga
Pravilnika s navodenjem iznosa procijenjene vrijednosti te tehnigkim specifikacijama
predmeta nabave, a uz prethodnu provjeru raspoloZivosti financijskih sredstava u Proratunu
Grada Velike Gorice.
Zahtjev za provedbu postupka u pravilu se dostavlja putem urudzbenog zapisnika, a moZe se
dostaviti i elektroni¢kom po3tom.
Kriterij za odabir ponude, u pravilu, je najniza cijena. Ukoliko smatra potrebnim, kao kriterij
odabira ponude Narucitelj moze odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu.
Zahtjev za dostavu ponude iz ovog ¢lanka Pravilnika objavljuje se javno u Modulu jednostavne
nabave u EOJN RH.
Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kra¢i od 3 niti du?i od 15 dana od dana javne objave
Zahtjeva za dostavu ponuda u Modulu jednostavne nabave u EQJN RH.
Sluzbenici Sluzbe gradske uprave, Ureda javne nabave usporeduju prikupljene ponude i
predlazu Gradonacelniku odabir ponude koja je izradena u skladu s uvjetima iz Zahtjeva na
dostavu ponuda i koja u cijelosti odgovara potrebama Naruéitelja u pogledu tehnickih
specifikacija.

Clanak 8. ,

Iznimno od odredbe ¢lanka 7. stavka 4. ovog Pravilnika poziv na dostavu ponude moie se
poslati najmanje jednom gospodarskom subjektu u sljedeéim slu¢ajevima:



a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave te se postupak jednostavne nabave ponavlja, pod uvjetom da
se nisu bitno izmijenili uvjeti i zahtjevi iz prvog Zahtjeva za dostavu ponuda,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvréiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

i ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

Z. ako iz tehnickih razloga ne postoji trzisno natjecanije ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujudi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Zahtjev za dostavu ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka $alje se putem Modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

U zahtjevu Ce biti odreden rok za dostavu ponude sukladno &lanku 7. stavak 5. ovog Pravilnika.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u Modulu
jednostavne nabave EOQJN RH.

Clanak 9.
Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda u postupcima provedenim sukladno &lancima.
6., 7.1 8. ovog Pravilnika odgovorna osoba Narucitelja donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude.
Za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda objavljuje se
ili Salje odredenom gospodarskom subjektu putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH, a
postaje izvrSna sukladno ¢lanku 11. ovog Pravilnika.

Clanak 10.
Ako u postupcima provedenim sukladno &lancima. 6., 7. i 8. ovog naputka postoje razlozi za
ponistenje postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika odgovorna osoba
Narucitelja donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Odluka o poniStenju sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda, ako isti postoji, objavljuje se
ili Salje odredenom gospodarskom subjektu/subjektima putem Modula jednostavne nabave
u EOJN RH, a odluka postaje izvréna sukladno ¢lanku 11. ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave postaje izvrina:

- istekom treceg dana od objave u Modulu jednostavne nabave u EOJN RH, za
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, ako nije
podnesen prigovor odgovornoj osobi Naruditelju,

- dostavom odluke odgovorne osobe Narucitelja kojom se prigovor odbacuje ili
odbija, ako je na odluku podnesen prigovor,

- dostavom odluke Ponuditelju ako je u postupku sudjelovao samo jedan Ponuditelj
Cija je ponuda i odabrana,

- ako je odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave donesena jer nije pristigla
nijedna ponuda, a postupak je proveden sukladno ¢lanku 6., stavak 7. i €lanku 8.

ovog Pravilnika, odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave postaje izvrina
istekom dana slanja.



Clanak 12.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zhog kojih ne bi doglo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doglo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda, da su bile poznate prije,
3. nije pristigla nijedna ponuda,
4. nema nijednog sposobnog ponuditelja,
5. je cijena svih ponuda jednaka ili veca od pragova jednostavne nabave,
6. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
7. je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanaka 5.,
6.1 7. ovog Pravilnika te
8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EUR

Clanak 13.
U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bhez
PDV-a, Ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti $tetu od navodnog krdenja subjektivnih
prava, ima pravo izjaviti prigovor na odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluku o
poniStenju postupka jednostavne nabave u roku od tri (3) dana od dana objave, dostave
odluke.
Prigovor se podnosi odgovornoj osobi Naruéitelja putem Modula jednostavne nabave u EOJN
RH.
Prigovor mora sadrzavati najmanje:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH,
- odluku Narucitelja na koje se prigovor odnosi,
- kratko obrazloZenje Einjenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

Odgovorna osoba Narucitelja donosi odluku o prigovoru te obavjeitava podnositelja prigovora

u roku od najduZe (8) dana od dana zaprimanja prigovora putem Modula jednostavne nabave
u EOQJN RH.

Odlukom se moze:

- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban, nije dopusten, ili nije izjavljen od ovlaétene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupiti,
- odbiti prigovor kao neosnovan,

- Usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon ¢ega ée se provesti ponovni postupak
pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili ponistiti postupak jednostavne
nabave.

Protiv odluke odgovorne osobe Narutitelja donesene povodom prigovora Zalba nije
dopustena.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.



Podno3enje prigovora odgada sklapanje ugovora, do donosenja odluke o prigovoru.

Clanak 14.
Za bilo koji postupak jednostavne nabave Narutitelj nije obvezan, ali moe u Zahtjevu za

dostavu ponude odrediti jamstva kao i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
te druge uvjete sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 15.
Neposredno nakon odabira ponude, a najkasnije u roku 30 dana, obvezno je sklapanje ugovora
o jednostavnoj nabavi u suradnji nadleinog Upravnog odjela/Sluzbe i sluibenika Sluzbe
gradske uprave, Ureda javne nabave.
Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom
da se ne mijenja pravna priroda ugovora te da ugovorena vrijednost nabave i ukupna

vrijednost svih izmjena bez PDV-a ne prelaze vrijednost nabave za koju ne postoji obveza
primjene Zakona o javnoj nabavi.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

PROVODENIJE JEDNOSTAVNE NABAVE PUTEM NARUDZBENICA

Clanak 16.
Sva nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura (vrijednost bez PDV-a) provodi
se putem narudzbenice, a natemelju zahtjevnice i prikupljene, ako je moguce, najmanje jedne
ponude od strane nadleZznog Upravnog odjela/Sluzbe koji pokrece nabavu. Prikupljena ponuda
mora imati iskazanu cijenu bez PDV-a.
Zahtjevnicu potpisuje procelnik Upravnog odjela/Sluzbe koji pokrece nabavu, uz prethodno
provjeru raspoloZivosti financijskih sredstava u Proracunu Grada Velike Gorice.
Ukoliko se placanje po izdanoj narudibenici obavlja sa stavke rashoda drugog upravnog
odjela, zahtjevnicu mora supotpisati pro€elnik Upravnog odjela/Sluzbe iz Cijeg se razdjela
placanje izvriava.
Narudzbenica, odnosno zahtjevnica, obavezno sadr?i sljedec¢e podatke: redni broj; naziv,
sjediste i OIB narutitelja (odnosi se isklju¢ivo na narudibenicu); naziv, sjediéte i OIB
isporucitelja (dobavljaca); opis robe, radova ili usluga (uobicajeni trgovacki naziv za radove,
robu i usluge); jedinicu mjere, koli¢inu i vrijednost predmeta nabave bez PDV-a; te stavku
rashoda proracuna koja tereti proradunska sredstva iz nadleznosti Upravnog odjela/Sluzbe.
Potpisana i popunjena zahtjevnica uz prikupljenu ponudu dostavlja se sluzbeniku Sluibe
gradske uprave koji sastavlja i potpisuje narudzbenicu na za to predvidenom mjestu.
NarudZbenicu potpisuje Gradonacelnik.
Sluzbenik Sluzbe gradske uprave, Ureda javne nabave koji sastavlja narudzbenice, po potpisu
narudzbenice od Gradonacelnika istu dostavlja nadleznom Upravnom odjelu/Sluzbi koji je
pokrenuo nabavu i Sluzbi za financije.

Clanak 17.
lzvrsenje sklopljenih ugovora i zaklju¢enih narudzbenica u nadleZnosti je Upravnog
odjela/Sluzbe koji je pokrenuo postupak jednostavne nabave i/ili koji je zatra%io zakljuéenje
narudzbenice odnosno u ¢ijem je djelokrugu predmet ugovaranja i to od potpisa ugovora i/ili
narudzbenice pa do okonéanja istih.



Clanak 18.

Jednostavna nabava moie se, iznimno, provesti hez sklapanja ugovora ili izdavanja
narudibenice za troskove seminara, savjetovanja, edukacija, struénih ispita, stru¢nih
radionica, struéne literatura, pretplate na struénu literaturu, trokove avionskih karata,
troskove prijevoza, hotelskih i restoranskih usluga te usluga obrazovanja.

Nabava do 265,00 eura s PDV-om mogucéa je bez narudZbenice, ako se iste podmiruju u
gotovini uz predocenje vjerodostojne isprave i uz odobrenje procelnika Sluzbe gradske uprave
koji potpisuje predmetnu ispravu.

Clanak 19.
Grad Velika Gorica obvezan je cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne
nabave Cuvati najmanje &etiri godine od dana sklapanja ugovora, odnosno narudibenice.

Sklopljeni ugovori i narudzbenice ¢uvaju se sukladno internom aktu Grada Velike Gorice kojim
se propisuju rokovi ¢uvanja.

Clanak 20.
Po zavrSetku nabave, prije pla¢anja, a nakon zaprimanja racuna provodi se suitinska kontrola

racuna sukladno vazeéem aktu koji propisuje aktivnosti koje se provode u procesu suétinske
kontrole ulaznih ra¢una.

PLAN NABAVE

Clanak 21.
U Planu nabave Narucitelja za kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave ¢&ija je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veé¢a od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Naruéitelj
je obvezan objaviti u EQJN RH.

Za predmete nabave koji se iskazuju u planu nabave unose se podaci propisani Zakonom o
javnoj nabavi i podzakonskim aktima.

PRACENJE IZVRSENJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 22.
Pracenje izvrSavanje ugovornih obveza odgovornost je nadleznog Upravnog odjela/Siuzbe koji
su predloZili sklapanje ugovora odnosno u ¢ijem je djelokrugu predmet ugovaranja i to od
potpisa ugovora pa do konacnog izvrienja ugovorne obveze.
lzvrSenje ugovora mora biti uskladeno s Dokumentacijom o nabavi ako je ugovor sklopljen na
temelju provedenog postupka javne nabave, odnosno sa Zahtjevom za dostavu ponuda na
temelju provedenog postupka jednostavne nabave.
Pod pracenjem izvrenja ugovora podrazumijeva se: pracenje rokova izvrienja ugovora,
kontrola ispostavljenih situacija i instrumenata osiguranja kvalitete kao i primopredaja radova,
okoncani obracun, nacin i uvjete primjene ugovorne kazne isl.
Svi primljeni instrumenti osiguranja kvalitete moraju se dostaviti SluZbi za financije odmah po
primitku.




EVIDENCIJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 23.
Narucitelj vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma u koji se unose svi predmeti nabave tija
je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od 5.000,00 eura (bez PDV-a).
Registar iz prethodnog stavka ovog ¢lanaka kao i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je
obvezan objaviti u EOJN RH.
NadleZni Upravni odjeli/Sluzbe duzni su neposredno, a najkasnije u roku od 15 dana od dana
obostranog potpisa okvirnog Sporazuma, ugovora o javnoj nabavi i svih ostali ugovora iz svoje
nadleZnosti, sluzbenicima iz stavka 1. ovoga ¢lanka dostaviti primjerak istog.
Uz obvezu vodenja Registra iz stavka 1. ovoga clanka, neposredno prije kraja proratunske
godine, a najkasnije do 31. sijeénja tekuée godine za prethodnu godinu, sluzbenici Sluzbe
gradske uprave, Ureda javne nabave duzni su, takoder, formirati jedinstvenu evidenciju svih

ugovora, okvirnih sporazuma, kao i evidenciju narudzbenica svih Upravnih odjela/Sluzbi Grada
Velike Gorice.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti ce se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapocinjanja postupka nabave,
odnosno Pravilnika o stvaranju ugovornih obveza Grada Velike Gorice u postupcima
jednostavne i javne nabave te njihovo izvrienje (Sluzbeni Glasnik Grada Velike Gorice, br.
1./25);

Clanak 25.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Naputak o stvaranju ugovornih
obveza Grada Velike Gorice u postupcima jednostavne i javne nabave te njihovo izvrienje
(Sluzbeni Glasnik Grada Velike Gorice, broj 1/25).

Clanak 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Sluzbenom glasniku Grada Velike Gorice, a
primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune bit ¢ée objavljene u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske i na internetskoj stranici Grada Velike Gorice.
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